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REGLAMENTO DE CEREMONIAL, HONORES Y DISTINCIONES
DE LA ASOCIACION ESPANOLA DE PROTOCOLO

* Aprobado en Junta Directiva de fecha 3 de abril de 2019
* Ratificado en Asamblea General Ordinaria de fecha 5 de abril de 2019

* Pendiente de Aprobacion definitiva en Asamblea General Extraordinaria a celebrar a
finales de 2019

TITULOI.
SOBRE LA ASOCIACION ESPANOLA DE PROTOCOLO, SUS SIMBOLOS Y USOS.

Articulo 1°. La Asociacion Espafola de Protocolo (en adelante AEP), es una
asociacion profesional con implantacién en todo el Estado Espafiol, sin &nimo de lucro y
amparada por la legislacion vigente, que se constituyé al amparo del articulo 22 de la
Constitucién Espafiola de 1978 y fue fundada en el afio 1993, cuyos Estatutos fueron
actualizados en base a la entrada en vigor de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo,
reguladora del Derecho de Asociacion, oficialmente registrados ante el Ministerio del
Interior con fecha 4 de febrero de 2019 e inscrita en el Registro General de Asociaciones
con el n°®112.381.

Articulo 2°. 1. La AEP tiene como Logotipo corporativo el disefio que se
incluye a continuacién, cuyo motivo interior es alegérico a los objetivos de unidad,
representatividad, ordenacion y regulacion de la asociacion:

aep

2. La definicién y desarrollo graficos del logotipo seran objeto de un Manual de Identidad
Corporativa propio que incluya y referencie las normas de definicién, los posibles imago
tipos y logo simbolos, los codigos del color corporativo (pantones, hexadecimal, RGB,
CMYK...), las tipografias utilizadas para la imagen e implementacion en redes y
documentos y todo lo relacionado con la mencionada imagen corporativa.

3. El logotipo de la AEP, habra de figurar en:

- Los Estatutos, Reglamentos, notificaciones y anuncios de la AEP.

- Los titulos acreditativos de honores, distinciones y reconocimientos.

- Los carnets y certificados identificativos

- La pagina web y las publicaciones de la AEP

- Las sedes, edificios y objetos de uso corporativo en los que deba figurar por su
caracter representativo.

- Todos aquellos impresos, sellos, estampillas, publicaciones y material de papeleria,
asi como distintivos y otros elementos que asi lo precisen, siguiendo las indicaciones y
recomendaciones en esta materia del Manual de Identidad Corporativa de la AEP o, en
su defecto, de las disposiciones que, en imagen grafica, haya aprobado la asociacion.
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4. La utilizacion, uso o difusion, por cualquier medio de reproduccién, impresa,
informatica, filmica o fotografica, del logotipo de la AEP, habr4 de contar con la
autorizacion expresa, por escrito, de la propia AEP, habiéndose cursado antes, por los
interesados, solicitud razonada a la presidencia que contestara la misma, con informe o
previo conocimiento de la Junta Directiva.

TITULO Il

SOBRE LA JUNTA DIRECTIVA (y la Comisién Permanente), SU ORDEN DE
PRECEDENCIA, ATRIBUTOS Y USOS.

Articulo 3°.1. El orden de precedencia interno de la Junta Directiva es:

1°) Presidente/a

2°) Vicepresidentes/as por su orden

3°) Vocales que representan a las distintas Delegaciones Territoriales, ordenados

por el orden de creacion de esas delegaciones (Galicia, Andalucia, Canarias, C.

Valenciana, Region de Murcia, Pais Vasco, Asturias, Castilla-Mancha...)

4°) Resto de Vocales, ordenados por su colocaciéon en la lista con la que se
concurrio a las elecciones.

5% Resto de Vocales

6°) Secretario/a General

7°) Tesorero/a

8°) Jefe/a de Protocolo y Relaciones Institucionales (en su caso)

2. El orden de precedencia interno de la Comision Permanente es:

1°) Presidente/a:

2°) Vicepresidentes/as por su orden

3°) Secretario/a General

4°) resto de miembros, ordenados por fecha de nombramiento y, a igual fecha, por
su edad.

3. El orden de precedencias de las distintas delegaciones territoriales, en
documentos, escritos y enumeraciones, vendra determinado por la fecha de creacion de
la delegacién. En caso de coincidencia de fechas, se estara a lo dispuesto por la
Presidencia.

4. En aquellos actos que asi lo precisen, junto a la Junta Directiva se situaran las
personalidades distinguidas con distinciones honorificas concedidas por la AEP en el
orden siguiente:

- Miembros de Honor de la AEP (Presidente/a de Honor, Socios de Honor)

- Medalla a la Excelencia Profesional Maria Carretero (Medalla de Honor)

- Ex- Presidentes/as de la AEP

- Socios Fundadores

- Personalidades o representantes de entidades, que ostenten Medallas de

Mérito en Protocolo y Organizacion de Eventos de la AEP.

- Premios Internacionales de Protocolo y Organizacion de Eventos en sus
diferentes categorias,
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En todos los casos, se respetard el orden de antigliedad en el cargo o en la fecha
de concesion de la distincion, y en el caso de coincidencia, la edad, mientras no se
ostenten otros honores o distinciones que posibiliten estar en lugar precedente. La
Presidencia, determinara la colocacion, atenciones y precedencias aplicadas a invitados
especiales o institucionales.

Articulo 4°. Los atributos del cargo de Presidente/a de la AEP son:

a) Medalla de oro o metal dorado, con el logotipo de la AEP esmaltado en sus
colores, pendiente de cadena del mismo metal o cordén azul y oro.

b) Insignia de solapa en oro o metal dorado, con el logotipo de la AEP.

Articulo 5°. Los atributos de los miembros de la Junta Directiva de la AEP son:

a) Medalla de plata o metal plateado, con el logotipo de la AEP esmaltado en sus
colores, pendiente de cadena del mismo metal o cordén azul y plata
b) Insignia de solapa en plata, o metal plateado, con el logotipo.

Articulo 6°. 1. Los atributos antes mencionados podran ser utilizados por el
Presidente/a y los miembros de la Junta Directiva, el dia de su toma de posesion o en
aquellas ocasiones, actos o eventos solemnes que asi lo requieran.

2. Las medallas e insignias de solapa o broche descritas en los articulos
precedentes seran de uso exclusivo de los miembros de la Junta Directiva como
expresion de la representacion que ostentan, y podran ser conservadas por los mismos
tras dejar de pertenecer, de forma definitiva, a la Junta Directiva. En aquellos actos que,
por su naturaleza, se exija traje de etiqueta, podran ser sustituidas por una venera o una
miniatura.

TITULO III.
SOBRE LOS ACTOS Y EVENTOS OFICIALES, SU CLASIFICACION Y PRESIDENCIA

Articulo 7°. La Presidencia de los actos oficiales y los eventos corporativos de la
AEP, cualquiera que sea su caracter, corresponde al Presidente/a. En su ausencia o
enfermedad, ostentaran la Presidencia los Vicepresidentes/as, por su orden.

Articulo 8°. Los miembros de la Junta Directiva asistentes a los actos y eventos
de la AEP, que no ocupen lugar en la presidencia, se situaran en lugar preferente. En
todo momento, los miembros de la Junta mantendran el orden de precedencia que se
establece en el presente Reglamento.

Articulo 9°. Los actos oficiales y eventos de la AEP, seran organizados
institucionalmente por la Junta Directiva, a través de la Jefatura de Protocolo (en su caso)
y con conocimiento de la Presidencia.

Articulo 10°. Cuando a un acto oficial 0 a un evento concurran otras autoridades
de la Administracién Central, Autonémica o Local, o de organismos o entidades publicas
o privados, la Jefatura de Protocolo sefalara el orden de precedencias, atendiendo a lo
dispuesto por el Real Decreto 2.099/1983, de 4 de agosto y a las normas establecidas
para el protocolo privado, asi como a las reglamentaciones de rango superior que formen
parte de la normativa protocolaria en cada momento.
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TITULO IV.
SOBRE LAS DISTINCIONES HONORIFICAS Y OBSEQUIOS INSTITUCIONALES

Articulo 11° 1. El presente reglamento regula el proceso de concesion de
honores y distinciones de la AEP a aquellas personas naturales o juridicas merecedoras
de dichos reconocimientos, a tenor de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes
en materia de concesion de honores y en el derecho premial.

2. Las distinciones honorificas que podra conferir la AEP, para reconocer y dar
publico agradecimiento por acciones o servicios extraordinarios, son las siguientes por
orden de relevancia:

e Titulos de Miembros de Honor de la AEP

= Presidente/a de Honor.
= Socio/a de Honor de la AEP.
= Socio/a Honorario / Honorifico

= Medalla a la Excelencia Profesional Maria Carretero (Medalla de Honor)

e Medalla al Mérito en Protocolo y Organizacion de Eventos

e Premio Internacional de Protocolo y Organizacion de Eventos en sus
diferentes categorias.

¢ Mencion Honorifica Especial

e Firma en el Libro de Honor de la AEP

3. Los Estatutos de la AEP reconocen, en su articulo 47°, que En consideracion a
la historia de la AEP y en respeto a los estatutos fundacionales, se mantendra la figura
de socio fundador para aquellos que en su momento firmaron la carta fundacional. La
condicion de socios fundadores no representara privilegio alguno frente al resto de
afiliados, salvo el puramente testimonial y honorifico. No obstante, durante un periodo de
cuatro afios desde la entrada en vigor de estos estatutos (equivalente a un mandato), dos
de los socios fundadores deberan formar parte de la Junta Directiva, si existieran
candidatos para ello.

4. Esta figura tendra un caracter honorifico y, si no forma parte de la Junta
directiva, la Presidencia velara para que reciban, en actos o eventos de la AEP, la
consideracion debida, determinando su colocacién, atenciones y precedencias, que
deben ser las mismas que se apliquen a invitados especiales o institucionales.

TITULO V.
SOBRE EL NOMBRAMIENTO DE MIEMBROS DE HONOR Y MIEMBROS
HONORARIOS DE LA ASOCIACION

Articulo 12°. 1. Al amparo del articulo 53° de los Estatutos de la AEP, se regula
en el presente reglamento la figura y el nombramiento de Miembros de Honor
(Presidente/a o Socio de Honor) y Miembros Honorarios (Socio Honorario) de la AEP,
gue podra ser otorgado a:

*» Presidente/a de Honor: titulo que podra otorgarse a miembros de la AEP que
hayan sido Presidentes/as de la asociacién y que se hayan distinguido por un
especial servicio hacia la misma, por haber contribuido de forma especial al
fortalecimiento de la misma o por haber realizado acciones, labores o
aportaciones de especial relevancia y significacion.
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= Socio/a de Honor: titulo que podra otorgarse a miembros de la AEP que sean
o hayan sido socios/as de la asociacion y que se hayan distinguido por un
especial servicio hacia la misma, por haber contribuido de forma especial al
fortalecimiento de la misma o por haber realizado acciones, labores o
aportaciones de especial relevancia y significacion.

» Socio/a Honorario: titulo que podré otorgarse a personalidades o entidades,
espafiolas o extranjeras, como muestra de la alta consideracién que merecen
0 como correspondencia a distinciones andlogas de que haya sido objeto la
AEP.

2. No podran otorgarse nuevos nombramientos de miembros honorificos de la
AEP, mientras vivan cinco personas que tengan el Titulo de Presidente/a de Honor o diez
gue ostenten el Titulo de Socio de Honor

Articulo 13°. 1. La concesién de estos titulos honorificos sera acordada por la
Junta Directica por mayoria absoluta, a propuesta razonada de la Presidencia,
informandose posteriormente a los socios en la primera asamblea que se convoque. En
ceremonia solemne se hara publico el nombramiento, reconociéndose con un Titulo
representado en Diploma artistico.

Articulo 14°. 1. Las personas a quienes se concedan estos titulos no tendran
ninguna facultad para intervenir en el gobierno ni en la administracion de la AEP, si bien
el Presidente/a podra encomendarles funciones representativas. En los actos solemnes y
eventos que celebre la AEP estas personas gozaran de la consideracién debida,
determinando la Presidencia su colocacién, atenciones y precedencias, las mismas que
se apliquen a invitados especiales o institucionales.

TITULO VI. ) ,
SOBRE LA CONCESION DE LAS MEDALLAS AL MERITO Y LOS PREMIOS
INTERNACIONALES EN PROTOCOLO Y ORGANIZACION DE EVENTOS

Articulo 15°. 1. La Medalla al Mérito en Protocolo y Organizacion de Eventos,
podra concederse a personas que, a titulo personal o como representantes de alguna
institucion o asociacién, se hayan distinguido por su labor a favor del Protocolo y la
Organizacién de Eventos.

2. La Medalla tendra el caracter de Distinciébn o Medalla de Honor, en su grado
mas elevado, denominandose Medalla a la Excelencia Profesional Maria Carretero, en
recuerdo de la que fuera fundadora y primera presidenta de la AEP.

3. No podré otorgarse mas de una Medalla a la Excelencia Profesional cada
cuatro afios. El nimero total de las de Mérito concedidas anualmente no excedera de
cinco, mientras vivan las personalidades o entidades que las reciban, pudiendo ser
compartida. Por razones extraordinarias y de caracter altamente excepcional,
debidamente razonadas, podra aumentarse este limite.

Articulo 16°. 1. Las Medallas a la Excelencia Profesional se confeccionara en oro
o metal dorado y reflejaran en su anverso el logotipo de la AEP con el lema “Al mérito” y
la palabra “Honor” o “Excelencia Profesional”. En las demés solo figurara el lema. El
reverso de todas contendra el nombre de la persona o entidad distinguida y la fecha de
concesion.
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2. La Medalla ir4 pendiente de una cadena de metal dorado, o un cordén azul y
dorado o una cinta de seda de color azul. En los casos en que se trate de una entidad
corporativa o una unidad perteneciente a las Fuerzas Armadas o a las Fuerzas de
Seguridad del Estado, se otorgard una corbata de color azul, para que pueda ser
enlazada a la bandera, estandarte o insignia que haya de ostentarla.

3. En todos los casos, se personalizaran las distinciones mediante grabado en las
medallas o con placa anexa en el estuche, incluyendo nombre y apellidos de las
personas, o nombre de la entidad, asi como un diploma y/o certificado acreditativo que
mencione la actividad que les hace merecedores de la distincion y la fecha de entrega.

4. Para determinar en cada caso la procedencia de la concesion y la categoria de
la medalla a otorgar, debera tenerse en cuenta la indole de los méritos y servicios, la
trascendencia de la labor realizada en beneficio u honor de la AEP y las particulares
circunstancias de la persona propuesta para la condecoracion, prevaleciendo siempre la
calidad de los merecimientos sobre el nimero de los mismos.

Articulo 17° La concesion caducara con el fallecimiento del distinguido/a,
dejando libre la posibilidad de conceder otra en el cobmputo total reflejado en el articulo
16.3.

Articulo 18°. Las medallas otorgadas se entregaran en un solemne acto oficial,
en la forma que la presidencia de la AEP disponga, acompafiada, en su caso, de los
correspondientes diplomas, réplicas y distintivos de solapa o insignia, que reflejaran el
modelo descrito en el Articulo 16°. El acto se desarrollara, preferiblemente, con la
presencia de la personalidad o representante de la entidad distinguida con la distincion.

Articulo 19°. 1. Los Premios Internacionales de Protocolo y Organizacion de
Eventos son un reconocimiento a la profesion en todas sus facetas y estamentos, asi
como a las trayectorias profesionales y a labores y trabajos de organizacion e
investigacion.

2. Los premios gozaran de las siguientes caracteristicas:

- Tendran caracter cuatrienal, es decir, con una convocatoria por mandato,
pudiendo no ser no convocados en ese periodo, por circunstancias especiales
debidamente justificadas.

- Se regiran por unas bases, que seran anunciadas y difundidas cada afio.

- Se dividiran en varias categorias.

- Podran ser declarados desiertos.

3. Los premios no contaran con dotacion econdémica, salvo la que requieran
determinadas circunstancias de desplazamientos, traslados, alojamientos o atenciones
protocolarias para los distinguidos/as.

4. Para su concesion, se constituird un jurado o varios, ex profeso, que debera
contar con la presencia de un representante cualificado de la AEOP (Presidente o
Vicepresidentes), ademas de expertos y profesionales del protocolo y la organizacion de
eventos, pudiendo incluirse a estudiantes, ganadores de ediciones anteriores y asesores,
en alguna de las diferentes categorias.

Articulo 20°. Categoria A, Profesionales e investigadores:
1. Premio Internacional de Protocolo a la mejor organizacion de un acto o
conjunto de actos dentro de una misma efeméride en el periodo de convocatoria del
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premio. Podra otorgarse al responsable o responsables de la organizacion o de forma
conjunta al equipo organizador o a la institucion promotora.

2. Premio Internacional de Protocolo a la trayectoria profesional, destinado a
aqguellos profesionales que acrediten una reconocida trayectoria en el campo del ejercicio
profesional del protocolo.

3. Premio Internacional de Protocolo a la Investigacion en Protocolo (o
disciplinas auxiliares) dirigido a quienes se hayan distinguido en la investigacion, estudio
0 publicacion de trabajos relacionados con el protocolo, el ceremonial, las relaciones
institucionales, la organizacion de eventos y disciplinas auxiliares, y cuyos contenidos
supongan aportaciones nuevas en estos campos, o contribuyan a la difusion general de
los conocimientos técnicos de la profesion y sus disciplinas auxiliares.

4, Los tres galardones consistiran en una estatuilla y un diploma acreditativo.

Articulo 21°. Categoria B, Instituciones publicas y privadas:

1. Premio Internacional de Protocolo a la entidad privada y/o a la institucion
publica, que acrediten mejores trabajos en el campo del Protocolo y organizacién de
actos durante el periodo de convocatoria del premio o un contrastado y decidido apoyo al
reconocimiento del Protocolo y sus profesionales. Los miembros del jurado podran tener
en cuenta igualmente la trayectoria o las circunstancias especiales de una entidad a lo
largo de los dltimos afios.

2. El galarddn consistird en una estatuilla y un diploma acreditativo.

Articulo 22°. Categoria C, Alumnos matriculados en estudios universitarios
especificos relacionados con el Protocolo y la Organizacion de Eventos:

1. Premio Internacional de Protocolo a la mejor practica profesional, en
categoria individual, al alumno que haya acreditado una excelente participacion en
practicas de trabajo reales en instituciones publicas o privadas relacionadas con la
organizacion de actos.

2. Premio Internacional de Protocolo “Fin de carrera” al alumno que haya
conseguido el mejor expediente académico tras haber obtenido un Grado Oficial o
titulaciones universitarias y superiores equivalentes. La designacion correspondera a la
direccién de cada centro, que ademas debera valorar el posible grado de aptitud en el
ejercicio profesional.

3. Premio Internacional de Protocolo, en categoria colectiva, a la mejor
organizacion de un acto o conjunto de actos por alumnos en practicas. Recibiran el
premio Unicamente aquellos alumnos que acrediten que han participado en toda la fase
de preparacion y ejecucion del evento o eventos. Para acceder a este premio es preciso
que en la candidatura se detalle todo el proceso de organizacion y preparacion del
evento.

4. Los tres galardones consistiran en un diploma acreditativo.

Articulo 23°. Las distinciones a las que se refiere el presente Reglamento son
exclusivamente honorificas, sin que puedan otorgar ningin derecho administrativo o de
caracter econdmico, pudiéndose otorgar a titulo péstumo las siguientes distinciones:

- Titulo de Presidente/a de Honor de la AEP.

- Titulo de Socio de Honor de la AEP.

- Medalla a la Excelencia Profesional Maria Carretero (Medalla de Honor)

- Medalla al Mérito en Protocolo y Organizacion de Eventos

- Premio Internacional de Protocolo y Organizacion de Eventos en sus
categorias

- Mencién Honorifica Especial
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TiTuLoO VI
SOBRE LA FIRMA EN LIBROS DE HONOR Y MENCION HONORIFICA ESPECIAL

Articulo 24°. 1. En la AEP existira un Libro de Honor, que debera ser
debidamente foliado y formalizado (Anexo Il), en el que plasmaran su firma aquellas
personalidades que visiten la asociacidn o participen en sus actos y eventos publicos de
especial trascendencia, asi como las que hayan recibido alguna distincién honorifica de
la AEP.

2. El Libro de Honor quedara depositado en el despacho del Sr./Sra. Presidente/a,
custodiado y al cuidado de la Jefatura de Protocolo (en su caso), que velaran por su
estado, conservacion y uso adecuado.

3. Podra habilitarse un Libro de Firmas y Visitas en la sede de la AEP, destinado
exclusivamente a las personalidades que visiten las dependencias con ocasion de actos,
eventos o actividades. Aparecerd debidamente foliado y quedard depositado en el
despacho de Presidencia, al cuidado de la Jefatura de Protocolo (en su caso).

4. Podran establecerse otros libros de firmas y visitas de similares caracteristicas,
en las sedes de las delegaciones territoriales, en los que se recogeran las firmas de
personalidades que visiten las mencionadas dependencias.

Articulo 25°. 1. La AEP, a propuesta del Sr./Sra. Presidente/a o de los miembros
de la Junta Directiva, podra conceder Mencion Honorifica Especial a aquellas personas
0 entidades que, por sus cualidades, merecimientos, aptitudes o declaraciones,
relacionadas con el acontecer diario o0 puntual del protocolo y la organizacion de eventos
0 con especiales circunstancias de su propia vida o trayectoria, se hagan acreedores de
la misma.

2.- La Mencién se decidira por mayoria en reunién de la Junta Directiva, a
propuesta motivada de cualquier de sus miembros, informando de la misma a través de
los medios de comunicacion propios (pagina web, boletin...) y en la inmediata sesion de
la asamblea general, en el momento de su apertura, apareciendo en el acta de la Sesién
y dandose traslado de la misma al interesado/a o a sus familiares mas directos.

3.- Las Menciones honorificas se plasmaran en un Diploma o Pergamino Artistico
y su correspondiente Certificado, presentado en carpeta o paspartl, que incluya el
logotipo de la AEP, el nombre y los méritos acreditativos del distinguido, la fecha de la
concesion y la fecha de la ceremonia de entrega.

Articulo 26°. La concesioén de placas, diplomas, inscripciones y otro tipo de
obsequios institucionales, con caracter honorifico, de reconocimiento o de
agradecimiento, correra a cargo de la Presidencia, a propuesta de los miembros de la
Junta Directiva y con conocimiento de la Jefatura de Protocolo (en su caso), que se
encargara de la definicién, elaboracion, disefio y procedimiento de entrega de los
aludidos obijetos.
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TITULO VIII.

SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA CONCESION DE DISTINCIONES HONORIFICAS

Articulo 27°. 1. La concesién de las distinciones honorificas a que se refiere el
articulo 12° (Titulos de Miembros de Honor y Honorarios y Medallas), requerira
instruccion previa del oportuno expediente que sirva para determinar los méritos y
circunstancias que aconsejan dicha concesion.

2. Cuando se trate de conceder honores a personalidades o entidades extranjeras
y exigencias de tiempo asi lo aconsejen, el expediente podra ser sustituido por un escrito
razonado del Sr./Sra. Presidente/a, dirigido a la Junta Directiva, que facultard al propio
Presidente/a para conferir la distinciébn o distinciones que juzgue adecuadas, dando
cuenta en la primera Asamblea General que se celebre.

3. Para las distinciones otorgadas a extranjeros, se solicitard informe o se
realizara consulta previa, al representante oficial del Gobierno de Espafia en la Nacion u
Organismo Internacional al que pertenezca la personalidad o entidad a quien se trate de
distinguir.

Articulo 28°. 1. La iniciacion del procedimiento se hara por orden expresa del -
Presidente/a, bien por propia iniciativa 0 a requerimiento de una tercera parte de los
miembros que integran Junta Directiva, 0 con motivo de una peticibn razonada y
justificada de un organismo oficial o de una entidad o asociacion de reconocida
solvencia.

2. En la orden de la presidencia se designara, de entre los miembros de la Junta
Directiva, un/a instructor/a que se ocupara de la tramitacion del expediente, y un
secretario/a, siendo este Ultimo/a, preferiblemente el/la Jefe/a de Protocolo (en su caso),
gue formalizaré el propio expediente.

Articulo 29°.1. El/la instructor/a practicara cuantas diligencias estime oportunas, a
fin de acreditar los méritos del propuesto/a, analizando, investigando y recabando la
informacion necesaria, solicitando informes y recibiendo declaraciones, aportaciones o
adhesiones, de cuantas personas o entidades puedan suministrar datos, antecedentes o
referencias.

2. El expediente instruido incluird, en todo caso, una serie de datos, a saber:

- Exposicion de Motivos

- Notas biogréficas de la persona o breve resefia historica de la entidad propuestas
- Curriculum vitae y acciones meritorias o resefables

- Aportaciones y/o adhesiones de otras entidades y asociaciones a la propuesta

3. Terminada la practica de estas diligencias, ellla instructor/a formulara
propuesta motivada a la Junta Directiva, para que esta, con su dictamen, la remita a la
Presidencia. El Sr./Sra. Presidente/a, a la vista del dictamen de la Junta, podra acordar la
ampliacion de diligencias o aceptar plenamente el dictamen, y en uno u otro caso,
someter por escrito razonado a la propia Junta la resolucién que estime procedente.
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4, Una vez refrendada y acordada la concesidon, se comunicara
inmediatamente al interesado, certificando el hecho por parte de la Secretaria General de
la AEP, segun modelo de acuerdo adjunto (anexo I), estudiando y haciéndose publico por
parte de la Presidencia el dia, hora y tipo de acto en el que ser& entregada la misma.

Articulo 30°. 1. Un extracto de los acuerdos de la Junta otorgando cualquiera de
las distinciones honorificas citadas debera inscribirse en un libro - registro, que estara a
cargo de la Secretaria General, al cuidado de la Jefatura de Protocolo (en su caso) y que
estara dividido en tantas secciones como distinciones honorificas regule este
Reglamento.

2. En cada una de las secciones se inscribirAn por orden cronoldgico de
concesion, los nombres y circunstancias personales de cada uno de los favorecidos, la
relacion de méritos que motivaron la concesion, la fecha de ésta y, en su caso, la del
fallecimiento de quien hubiera recibido la distincién.

3. Acordada la concesion, la Presidencia estudiard y hara publico el dia, hora y
tipo de acto en el que sera entregada la misma.

Articulo 31°. La AEP podra privar de las distinciones que son objeto de este
Reglamento, con la consiguiente cancelacion del asiento en el libro - registro, a quienes
incurran en faltas que aconsejen esta medida extrema. El acuerdo de la Junta Directiva
en que se adopte esta medida ird precedido de la propuesta e informe reservado de la
Presidencia y requerird el mismo namero de votos que fue necesario para otorgar la
distincion de que se trate.

TITULO IX.

SOBRE LA JEFATURA DE PROTOCOLO

Articulo 32°. 1. El Presidente/a de la AEP podra nombrar un/a Jefe/a de
Protocolo de la asociacion, entre los miembros de la Junta Directiva o entre los socios
gue acrediten una pertenencia de mas de diez afios a la AEP, que tendra a su cargo la
organizacion y atencion del protocolo en los actos y eventos publicos que se celebren,
asi como la custodia y cuidado de banderas, distinciones, obsequios y Libros de Honor.

2. Mientras no sea nombrado el Jefe/a de Protocolo y acepte su cargo, que no
estara remunerado, sus funciones seran ejecutadas por uno/a de los vicepresidentes/as.

3. El Jefe/a de Protocolo, que dependera directamente de la Presidencia, de
acuerdo con la misma, confeccionara y remitira a los miembros de la Junta Directiva y
resto de socios, en su caso, las normas especificas de protocolo y etiqueta que regiran
en cada acto o evento. Tendra a su cargo, en cualquier caso, la interpretacion técnica y
aplicacion de las normas y disposiciones que se fijan en el presente reglamento.

Articulo 33°. La Jefatura de Protocolo se encargara de elaborar las distinciones y
obsequios a los que hace referencia este reglamento, previa aprobacion del gasto
correspondiente, teniendo a su cargo la custodia de los mismos y llevando un libro -
registro de entrada y salida de cualesquiera objetos destinados a fines honorificos y
protocolarios.

Articulo 34°. La Jefatura de Protocolo debera preservar, realzar y, en su caso,
recuperar, tradiciones, conmemoraciones, aniversarios y celebraciones de la AEP,
adaptando su configuracion a los preceptos protocolarios vigentes.
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TITULO X.
SOBRE LA DECLARACION DE LUTO

Articulo 35°. El Presidente/a de la AEP determinara, mediante orden interna,
declaraciéon de Luto cuando circunstancias o hechos de trascendencia nacional, regional
o local, asi lo requieran. En la misma orden se incluiran todas y cada una de las acciones
a desarrollar, en sefial de respeto o condolencia, por el luto declarado. Estas acciones
podran ser:

- Suspender los actos publicos organizados por la AEP a través de cualquiera de
sus delegaciones territoriales, comisiones o departamentos, durante el tiempo que
perdure el luto.

- Arriar a media asta las banderas o distintivos de la AEP que ondeen en el
exterior de sus sedes vy retirar, en acto de respeto, el resto de ensefias nacionales,
regionales o locales de los mismos edificios, cuando se trate de declaracion de luto
propio.

- Prender en las banderas o distintivos de la AEP situados en el interior de sus
dependencias, sedes o edificios, un crespén negro, como sefial de luto.

Articulo 36°. En los casos en los que la declaracion de luto oficial venga
decretada u ordenada por instancias superiores de la administracion publica, de ambito
comunitario, estatal o regional, se estara a lo indicado por las preceptivas declaraciones,
pudiendo la Presidencia adherirse a esas mismas declaraciones oficiales, a través de los
medios y actos sefialados en los apartados precedentes. En cualquier caso, la bandera
y/o distintivos de la AEP ondearan a media asta, siempre que lo haga la bandera de
Espafia, tras tener conocimiento de la declaracion de luto oficial, en &mbitos estatales.

TITULO XI.
DISPOSICIONES ADICIONALES

Articulo 37°. Las distinciones honorificas que la AEP pueda otorgar a SS.MM. los
Reyes, no requeriran otro procedimiento que la previa consulta a la Casa de Su Majestad
el Rey y en ningln caso se incluirdn en el cémputo numérico que, como limitacion,
establece el presente reglamento.

Articulo 38°. Cuantas personalidades o entidades se hallen en posesion de
algunas de las distinciones que son materia de este Reglamento, continuaran en el
disfrute de las mismas, con los derechos, honores y prerrogativas que implican, mientras
no incurran en los supuestos recogidos en el articulo 31°

TITULO XII.
DISPOSICION FINAL

12- El presente Reglamento de Honores y Distinciones, aprobado por la
Asamblea General con fecha 5 de abril de 2019, asi como el alcance de sus normas y
disposiciones, sera de aplicacion en los actos, eventos y ceremonias que se organicen y
celebren en el ambito de la AEP, sin que su determinacion confiera, por si, honor o
jerarquia, ni implique, fuera de él, modificacion del propio rango, competencia o funciones
reconocidas o atribuidas por Ley.
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ANEXO |

ACUERDO CONCEDIENDO UNA DISTINCION:

Don/Doia..., Secretario/a General de la Asociacion Espafiola de Protocolo (AEP),

Certifico:

Que la Junta Directiva, en reunién (ordinaria o extraordinaria), celebrada el dia
(fecha completa), acordé por Unanimidad (o por mayoria):

1. Conceder a Don/Dofa...... (o la entidad) el Titulo Honorifico de......... (o la
Medalla del AEP en su categoria de...... ), por los relevantes méritos contraidos y
servicios prestados a la AEP, recogidos o referidos en el titulo/articulo...del Reglamento
de Ceremonial, Honores y Distinciones de la AEP.

2. Encargar la confeccién del correspondiente ................ (pergamino artistico,
medalla, diploma, insignia, placa....) que le sera entregado/impuesto al agraciado/a en la
fecha que determine el Sr./Sra. Presidente/a.

3. Autorizar al Sr./Sra. Presidente/a para que disponga lo conveniente, a fin de dar
cumplimiento a los anteriores acuerdos, organizando a tal efecto, el acto publico y la
solemne ceremonia de entrega de la distincion, prevista en el citado Reglamento.

Y para que conste (fecha, etc.)...............

ANEXO I

FORMALIZACION DEL LIBRO DE HONOR:

Don/ Dofa ...., Jefe/a de Protocolo de la Asociacion Espafiola de Protocolo (AEP),

Doy fe y Certifico:

Que con fecha ...... se formaliza y abre este LIBRO DE HONOR de la AEP, en el
gue podrén plasmar su firma las personalidades que visiten la entidad, asi como las que
hayan recibido alguna distinciébn honorifica. El Libro de Honor queda depositado en la
sede de la AEP, custodiado y al cuidado del Jefe/a de Protocolo, que certifica su apertura
y velara por su estado, conservacion y adecuado uso.

Todo lo anteriormente expuesto, segun recoge el Reglamento de Ceremonial,
Honores y Distinciones de la AEP, en su articulo 24°

Y para que conste firmo la presente formalizacién, a ... de ........... de ......
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